
Die wichtigsten Voraussetzungen für die
passende Eventlocation



  Kriterien für die Location bestimmen
  Location suchen
  Location auswählen
  Location besichtigen
  Location übernehmen
  Anlass durchführen
  Location abgeben

Der Ablauf für einen Event in Betracht auf die Location
kann so aussehen: 

1.
2.
3.
4.
5.
6.
7.

Die wichtigsten Voraussetzungen für
die passende Eventlocation

Die Wahl der Eventlocation ist essentiell und entscheidet über Sieg oder Niederlage. Hier ist es
unumgänglich, dass man die wichtigsten Punkte berücksichtigt und sich ausreichend Zeit einplant.



Grösse Eventlocation
Die Grösse der Eventlocation ist abhängig davon, wie viele Besucher erwartet werden. Das eine zu kleine Location,
folglich zu Problemen führen wird, ist selbsterklärend. Eine zu grosse Location ist jedoch keineswegs besser. Die Leute
verlieren sich im leeren Raum und der Event wirkt wenig belebt und frequentiert. Um eine passende Location für seinen
Anlass zu finden, braucht man ein sauberes Eventkonzept und eine konkrete Vorstellung über die Anzahl der Gäste. Das
Wichtigste an einer Location ist, dass sich deine Gäste wohlfühlen.

Lage der Location
“Wie kommen meine Besucher an die Veranstaltung”?
Diese Frage muss sich jeder Eventmanager stellen, welcher auf der Suche nach der passenden Lokalität für seinen
Anlass ist. Reisen die Besucher vermehrt mit dem ÖV an, sollte überprüft werden, ob in der Nähe eine Haltestelle
vorhanden ist. Ist dies nicht gewährleistet, sollte überdacht werden, ob man den Gästen mit einem Shuttle-Dienst
zusätzlichen Komfort bieten möchte. Je nach Standort ist es auch möglich, dass mit dem privaten Fahrzeug angereist
wird. Genügend Parkplätze sind somit ein Must-Have. Eines der priorisierten Ziele deines Events sollte die Zufriedenheit
der Besucher sein. Es ist somit von Vorteil, wenn die Besucher den Parkplatz gratis zur Verfügung gestellt erhalten. Bei
öffentlichen Parkplätzen kannst du dich für solche Deals bei der zuständigen Behörde (Gemeinde) melden.



Gedankenlink: Diese müssen bei der Inneneinrichtung beachtet werden, da diese jederzeit zugänglich sein müssen
und nicht verstellt werden dürfen.
Wo befinden sich die Feuerlöscher?
Wie ist das Vorgehen bei einem Brand?
Wo befindet sich ein erste Hilfe-Kasten oder ein Defibrillator?

Sicherheit
Oberstes Gebot an jeder Veranstaltung auf der Welt ist die Sicherheit aller Beteiligten. Dieses Thema ist wichtig, geht
jedoch oft unter. Die Thematik Sicherheit sollte bereits bei der Auswahl und vor allem bei der Besichtigung der Location
geklärt werden. Aufgrund der Gebäudeverordnungen sind die regelmässig bespielten Eventlocation in der Schweiz auf
einem guten Sicherheitsstandard. 

Fragen welche bei der Besichtigung geklärt werden sollten:

Wo befinden sich die Notausgänge? 



Bestehende Infrastruktur, Technik & Möblierung
Sollte die bestehende Infrastruktur verändert werden wollen, durch provisorische Installationen usw., muss dies
vorgängig zwingend mit dem Vermieter der Location abgesprochen werden. Durch klare Kommunikation kann man
somit unangenehme Überraschungen und Reparaturkosten vermeiden. Zudem sollten allfällige Anlieferungen und
Abholungen von grossen Fahrzeugen berücksichtigt werden und die Türbreite (auch bei Lastenlift).
Es ist wichtig, dass man sich bei der Besichtigung in die Tageszeit des geplanten Events versetzt. 

Gibt es genügend Licht - kann man die Location genügend abdunkeln?
Wie in einem anderen, von uns beschriebenen Leitfaden, ist das Entertainment ein wichtiger Aspekt jedes Events. 
Wenn das Entertainment aus einem Künstler oder einer kleinen Band besteht, der CEO eine kleine Ansprache halten
möchte oder sogar Karaoke angedacht ist, muss überprüft werden, ob die vorhandene Technik genügt oder zusätzliches
Material eingemietet werden muss. Bei grösseren Produktionen sollte man sich zwingend mit einem professionellen
Partner in Verbindung setzten, da eine unvollständige Technik den Abend ins Wasser fallen lassen könnte.

Berücksichtige auch ob Wasser- und Stromanschlüsse vorhanden sind und wie die maximale Decken- und
Bodenbelastung ist.



Sind genügend Stehtische für ein allfälliges Apéro vorhanden, wie sehen diese aus und müssen diese allenfalls mit
Stehtischhussen abgedeckt werden?

Braucht es ein Rednerpult?

Soll es einen gemütlichen Bereich geben mit Sofas etc.? 

Tipp:
Sorge dafür, dass du einen Kontakt erhältst, welcher auf Abruf bereit ist, wenn technische Probleme auftauchen. 
Der letzte Punkt ist die vorhandene Möblierung. Kontrolliere, ob die Möblierung für deinen Anlass ausreicht oder ob
zusätzliches Mobiliar eingemietet werden muss. 

Diese Beispielfragen sollen dir aufzeigen, dass sich dein Konzept mit der Location 
vereinen soll und erst dann ein einzigartiger Event auf die Beine gestellt werden kann.



F&B Vorschriften
Viele Eventlokalitäten haben eine gebundene F&B-Lösung. Was heisst das? 

F&B ist die englische Abkürzung für Food & Beverage, was nichts anderes bedeutet, als das unter dem Bereich F&B die
komplette Verpflegung deiner Gäste fällt.
Dies zieht nach, dass bei der Vermietung der Location der ortsansässige Gastronom (zum Teil auch gleiche
Unternehmung wie Locationvermietung) berücksichtigt wird.

Willst du eine Location, welche solche F&B-Vorschriften hat,
jedoch nicht von diesem Angebot Gebrauch machen, werden
erfahrungsgemäss Zusatzkosten (Strafgebühren) fällig,
welche hoch sind und keinen Sinn machen zu bezahlen. Sei dir
also im Klaren, ob du Food-Stände, ein Catering, etc. willst
oder eine Location mit einer integrierten F&B-Lösung. Natürlich
kannst du dir auch einfach mal 2-3 Offerten von Gastronomen
zustellen lassen und nach deiner Abgleichung mit dem Budget
entscheiden. Im Bereich Food-Stand-Vermittlung / -Handling
ist die PEAK event solutions GmbH, mit über 700 aktiven
Foodstand-Kontakten, die richtige Adresse.



Administratives
Egal in welcher Grösse dein Event stattfinden wird, ein administrativer Aufwand ist nicht zu vermeiden. 
Versuche Fotos und Notizen bei einer Location-Besichtigung zu machen und speichere diese für einen späteren
Zeitpunkt ab. So kannst du zu gegebener Zeit erneut die Fotos durchgehen und überlegen, ob du dich mit dieser
Eventlokalität identifizieren kannst. Zudem dienen Fotos auch zu deiner Sicherheit (bereits vorhandene Schäden etc.)
Ein schriftlicher Vertrag, welcher den Rahmen der Zusammenarbeit und der jeweiligen Kompetenzen regelt, wird
empfohlen. 



Kontaktiere uns

Fabio Stüssi

fabio@live-format.ch

Pascal Bänninger

pascal@live-format.ch


