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Die Wahl der Eventlocation ist essentiell und entscheidet Uber Sieg oder Niederlage. Hier ist es
unumgdnglich, dass man die wichtigsten Punkte berucksichtigt und sich ausreichend Zeit einplant.

Der Ablauf fur einen Event in Betracht auf die Location
kann so aussehen:

Kriterien fur die Location bestimmen
Location suchen

Location auswdhlen

Location besichtigen

Location Ubernehmen

Anlass durchfuhren

Location abgeben
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Grosse Eventlocation

Die Grosse der Eventlocation ist abhdngig davon, wie viele Besucher erwartet werden. Das eine zu kleine Location,
folglich zu Problemen fuhren wird, ist selbsterklarend. Eine zu grosse Location ist jedoch keineswegs besser. Die Leute
verlieren sich im leeren Raum und der Event wirkt wenig belebt und frequentiert. Um eine passende Location fur seinen
Anlass zu finden, braucht man ein sauberes Eventkonzept und eine konkrete Vorstellung Uber die Anzahl der Gaste. Das
Wichtigste an einer Location ist, dass sich deine Gaste wohlfuhlen.

Lage der Location

“Wie kommen meine Besucher an die Veranstaltung”?

Diese Frage muss sich jeder Eventmanager stellen, welcher auf der Suche nach der passenden Lokalitat flr seinen
Anlass ist. Reisen die Besucher vermehrt mit dem OV an, sollte Uberprift werden, ob in der Ndhe eine Haltestelle
vorhanden ist. Ist dies nicht gewdhrleistet, sollte Uberdacht werden, ob man den Gdsten mit einem Shuttle-Dienst
zusdtzlichen Komfort bieten mochte. Je nach Standort ist es auch moéglich, dass mit dem privaten Fahrzeug angereist
wird. Genugend Parkplatze sind somit ein Must-Have. Eines der priorisierten Ziele deines Events sollte die Zufriedenheit
der Besucher sein. Es ist somit von Vorteil, wenn die Besucher den Parkplatz gratis zur Verfugung gestelit erhalten. Bei
éffentlichen Parkpldtzen kannst du dich fur solche Deals bei der zustéindigen Behérde (Gemeinde) melden.
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Sicherheit

Oberstes Gebot an jeder Veranstaltung auf der Welt ist die Sicherheit aller Beteiligten. Dieses Thema ist wichtig, geht
jedoch oft unter. Die Thematik Sicherheit sollte bereits bei der Auswahl und vor allem bei der Besichtigung der Location
geklart werden. Aufgrund der Gebdudeverordnungen sind die regelmdssig bespielten Eventlocation in der Schweiz auf
einem guten Sicherheitsstandard.

Fragen welche bei der Besichtigung geklért werden sollten:

Wo befinden sich die Notausgdnge?
e Gedankenlink: Diese mussen bei der Inneneinrichtung beachtet werden, da diese jederzeit zugdnglich sein mussen
und nicht verstellt werden durfen.
e Wo befinden sich die Feuerléscher?
e Wie ist das Vorgehen bei einem Brand?
e Wo befindet sich ein erste Hilfe-Kasten oder ein Defibrillator?
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Bestehende Infrastruktur, Technik & Méblierung

Sollte die bestehende Infrastruktur veradndert werden wollen, durch provisorische Installationen usw., muss dies
vorgdngig zwingend mit dem Vermieter der Location abgesprochen werden. Durch klare Kommunikation kann man
somit unangenehme Uberraschungen und Reparaturkosten vermeiden. Zudem sollten allfdllige Anlieferungen und
Abholungen von grossen Fahrzeugen berlcksichtigt werden und die Turbreite (auch bei Lastenlift).

Es ist wichtig, dass man sich bei der Besichtigung in die Tageszeit des geplanten Events versetzt.

Gibt es genugend Licht - kann man die Location genugend abdunkeln?

Wie in einem anderen, von uns beschriebenen Leitfaden, ist das Entertainment ein wichtiger Aspekt jedes Events.

Wenn das Entertainment aus einem Kunstler oder einer kleinen Band besteht, der CEO eine kleine Ansprache halten
mochte oder sogar Karaoke angedacht ist, muss Uberpruft werden, ob die vorhandene Technik genugt oder zusatzliches
Material eingemietet werden muss. Bei grosseren Produktionen sollte man sich zwingend mit einem professionellen
Partner in Verbindung setzten, da eine unvollstdndige Technik den Abend ins Wasser fallen lassen kénnte.

Berucksichtige auch ob Wasser- und Stromanschlisse vorhanden sind und wie die maximale Decken- und
Bodenbelastung ist.



liveformat,

event consulting + development

Tipp:
Sorge dafur, dass du einen Kontakt erhdltst, welcher auf Abruf bereit ist, wenn technische Probleme auftauchen.

Der letzte Punkt ist die vorhnandene Mo6blierung. Kontrolliere, ob die Moblierung fur deinen Anlass ausreicht oder ob
zusdatzliches Mobiliar eingemietet werden muss.

e Sind genugend Stehtische fur ein allfélliges Apéro vorhanden, wie sehen diese aus und mussen diese allenfalls mit
Stehtischhussen abgedeckt werden?

e Braucht es ein Rednerpult?
e Soll es einen gemutlichen Bereich geben mit Sofas etc.?

Diese Beispielfragen sollen dir aufzeigen, dass sich dein Konzept mit der Location
vereinen soll und erst dann ein einzigartiger Event auf die Beine gestellt werden kann.
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F&B Vorschriften

Viele EventlokalitGten haben eine gebundene F&B-L6sung. Was heisst das?

F&B ist die englische Abkurzung fur Food & Beverage, was nichts anderes bedeutet, als das unter dem Bereich F&B die
komplette Verpflegung deiner Gdaste fallt.

Dies zieht nach, dass bei der Vermietung der Location der ortsanséssige Gastronom (zum Teil auch gleiche
Unternehmung wie Locationvermietung) berucksichtigt wird.

Willst du eine Location, welche solche F&B-Vorschriften hat,
jedoch nicht von diesem Angebot Gebrauch machen, werden
erfahrungsgemadss Zusatzkosten (Strafgebuhren) féllig,
welche hoch sind und keinen Sinn machen zu bezahlen. Sei dir
also im Klaren, ob du Food-Stdinde, ein Catering, etc. willst
oder eine Location mit einer integrierten F&B-Losung. Naturlich
kannst du dir auch einfach mal 2-3 Offerten von Gastronomen
zustellen lassen und nach deiner Abgleichung mit dem Budget
entscheiden. Im Bereich Food-Stand-Vermittlung / -Handling
ist die PEAK event solutions GmbH, mit Uber 700 aktiven
Foodstand-Kontakten, die richtige Adresse.
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Administratives

Egal in welcher Grosse dein Event stattfinden wird, ein administrativer Aufwand ist nicht zu vermeiden.

Versuche Fotos und Notizen bei einer Location-Besichtigung zu machen und speichere diese fur einen spdateren
Zeitpunkt ab. So kannst du zu gegebener Zeit erneut die Fotos durchgehen und uberlegen, ob du dich mit dieser
Eventlokalitéit identifizieren kannst. Zudem dienen Fotos auch zu deiner Sicherheit (bereits vorhandene Schéden etc.)
Ein schriftlicher Vertrag, welcher den Rahmen der Zusammenarbeit und der jeweiligen Kompetenzen regelt, wird
empfohlen.
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Kontaktiere uns

~

Fabio StUssi Pascal Banninger

fabio@live-format.ch pascal@live-format.ch



